CucreM 3a apxuBupame Ha MyaTuMmeamnjanHm nHdopmaumm

Co noMow Ha 0BOj CUCTEM € OBO3MOXEHO apXMBUpPaH€ Ha CleAHUTe
BMAOBW Ha UHbOpMaLUK:

> [lOKYMEHTM KOW NoCTojaT UK ce KpeupaaT o4 CTpaHa Ha
KOpUCHULUTE:

o ®ajnosun Bo Word ¢opmat
o ®ajnosun Bo Excel ¢popmaT
o ®ajnosu Bo PowerPoint ¢popmaT

> [OurntanusnpaHun Buaeo vnm ayamo ¢ajnosm BO CUCTEMOT
KOM ce BO HeKoj og ayamo unm suaeo dopmat (avi, wmf ...)

» CKeHupaHu A0oKyMeHTHn, hoTtorpacdum, n apyrmn gajnosm Bo
CUCTEMOT KOU ce BO HeKOoj oa rpadpuyukmnte popmaTtm (bmp,

gif,..)

» OcTtaHaTtn nHpopmaumm cMmecteHn Ha CD, DVD, VHS
KaceTun, ayamo KaceTu U CIMYHO, 3a KOU Ke ce BoAu
eBuaeHumMja 3a nokauuja

NMpoueaypa 3a apxMBupake Ha AOKYMeHTaluuja:

» OTKako Ke ce Aojae A0 HOBa AOKyMeHTauMmja, 3a Koja ce LeHMU
Aeka e notpebHO Aa ce apxumBupa, KOPUCHUKOT ja aKkTuBupa
annuMkauymjaTta

> HajnpBo KOpUCHWUKOT Ke Tpeba pa pewn [Janum 3a HosaTa
AOKYMeHTauunja Ke OTBOpM HOB MpeaMeT UIN Ke ro NpuapyxXu Ha
HEeKOj o4 MOCTOjHUTE npeaMeTu.

» 3a CeKkOj HOB npeaMeT KOPUCHUKOT Ke MOXe ga npuapyxwu
cybjekTn, HacTaHu, KOMeHTap 1 Apyrun nogaToum.

> [loKyMeHTaumMjaTa ce cMecTyBa BO M36paHMOT nNpeaMeT Ha eleH
oA ABaTa HayuHa, 1 Toa:

> [oKyMeHTaumuja Koja ce Haora Bo dajnoBu og cCUCTEMOT
ce npedpna Ha cepBepoT

> [loKyMeHTaumMja Ha HaABOpPELIHM HOCUTENN Ha BUAEO U
3BYK CE€ €BUAEHTUpPA Ha TAaKOB HA4YMH LUTO Ce 3anuilyBa
nokaumjata kage € dU3nYKM CMecTeHa



Npoueaypa 3a npebapyBatbe Ha AOKYMeHTauuja:

» KOpPUCHUKOT KOPUCTEJKM ja aniaukKauujata NOoCTaByBa pa3/IMYHU
KpuTepnyMm 3a npebapyBare no wTo AobmnBa nncCTa Ha npeamMeTn
M [OOKYMEHTM KOu oaroBapaaTt Ha 6apaweTto. O nucrarta
KOPUCHUKOT BefHaW MOXe ga M BUAU KApPaKTEPUCTUKUTE Ha
OOKYMEHTOT.

» B0 3aBUCHOCT oA TUMOT Ha AOKYMeHTauMjaTa KOPUCHUKOT MOXe:

» [a ro nornega, ako ce paboTu 3a [OKYMEHT Koj e
apXuBupaH

> [Na ja po3Hae nokauujata kaae GU3NUYKM ce Haora
AOKYMEHTOT ako ce paboTu 3a HaABOPELHW HOCUTENN Ha
3BYK U CiMKa
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